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Este trabalho exploratorio e documental tem como finalidade apresentar a Secdo Técnica de
Graduacdo — STG, a qual esta subordinada diretamente a Divisdo Técnica Académica e que oferece
atendimento aos docentes, alunos e publico em geral, nas questdes relacionadas as atividades
académicas. As principais atribuicbes da Sec¢do s&o: emitir informacdes e executar as atividades
necessarias ao funcionamento dos cursos de Graduacdo em Odontologia, periodos integral e
noturno; assistir o Conselho do Curso de graduacédo em Odontologia; realizar a matricula dos alunos
e demais procedimentos previstos na legislacdo, sob orientacdo do Conselho de Curso de
Graduacéo; elaborar proposta de calendario escolar e de horario de aulas; organizar, controlar e
manter atualizados os prontuarios e registros académicos fisicos e digitais dos alunos; emitir
atestados de matricula, histéricos escolares, certificados e outros documentos de interesse de alunos
e docentes; adotar providéncias para expedicdo e registro dos diplomas; levantar e divulgar o
numero de vagas e normas para transferéncias, responsabilizando-se pela sua execucédo; executar
procedimentos relativos a intercAmbios nacionais e internacionais e suporte aos programas de
mobilidade estudantil; instruir os processos relativos a criacdo de cursos de graduacao, alteracdo ou
reestruturagdo curricular e aos pedidos de reconhecimento de curso ou renovagéo; controlar prazos
para renovagdo do reconhecimento dos cursos; efetuar os procedimentos relativos a processos
oficiais de avaliagdo dos cursos de graduacdo; elaborar editais e portarias da area de atuacao;
planejar e participar da cerimbnia de colacdo de grau oferecendo suporte administrativo.
Historicamente, o primeiro curso de graduacao criado foi o de Odontologia — periodo integral, no ano
de 1957; em 1990, criou-se o curso de graduacdo em Medicina Veterinaria e, em 1999, o curso de
graduacdo em Odontologia — periodo noturno. Até maio/2011, a STG-FOA ainda contava com o
curso de graduacdo em Medicina Veterinaria, o qual, a partir dessa data, passou a ser gerido pela
Faculdade de Medicina Veterinaria de Aracatuba. Na presente data, os cursos de Odontologia
contam com 330 alunos no periodo integral e 185 no noturno, tendo ja formado, desde sua criacéo,
3614 cirurgibes-dentistas e 586 meédicos-veterinarios. A Secdo Técnica de Graduagdo desenvolve
atividade-fim e tem relacd@o de trabalho com todos os Departamentos e Se¢des. Desta forma e a fim
de continuar propiciando rapidez e qualidade nas atividades desenvolvidas, necessita, a curto e
médio prazo, estruturar-se administrativamente com a contratacdo de mais um servidor, conforme o
subquadro da Unidade.
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